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FProcedura de organizare §i desfigurare a inspectiilor curente si speciale
pentra acordarea definitiviirii in inviifimint 5i a gradelor didactice pentru
profesorii documentarigti incadrafi in Centrele de Documentare si Informare
din unitifile de invifimint preuniversitar

Ref:

Activitatea organizatd in Centrele de Documentare gi Informare (CDI) este parte a activititilor scolare gi
extragcolare desfiigurate la nivelul unitdfilor de inviipimint, care urmareste & rispundi nevoilor in materie de
documentare §i informare a elevilor gi cadrelor didactice, sa formeze utilizatorii in domeniul “educatiei pentru
informatie”, si participe la promovarea inovagiei didactice §i la dezvoltarea competenfelor cheie ale elevilor, sa
favorizeze accesul la resursele documentare 5i sd coatribuie la deschiderea scolii citre comunitate, respectiv la
promovares valorilor culturale.

Activitatea profesorului documentarist asigurd participarea CDI la implementarea politicii docimentare a
unitdfii de Tnvijamint in acord cu obiectivele proiectului de dezvoltare institufionald si se desfisoars in
conformiiate cu prevederile legale §i cu reglementarile in vigoare aprobate de Ministerului Educatiei
Cercetarii, Tineretului 5i Sportului.

Etapele inspectiei curente/speciale:

1. Inspectorul/profesorul metodist va informa, in scris, profesorul documentarist si directorul unitifii scolare
asupra datel desfagurdrii inspectiei, va solicita transmiterca Figei de prezemtare a CDI §i activitdfii profesorului
dacumentarist {prezentatd in anexa | a prezentei proceduri} 5i va preciza tipurile de documente care vor trebui
puse la dispozitie in timpul inspectici. Anterior date de desfigurare a inspectici curentefspeciale profesoral
documentarist va completa $i transmite Figa de prezentave a CDI 5i a activitdpii profesorulul documentarist
vizatl de directorul unitdni de Tnvfdmin

Pentru evaluarea activithfii profesorulm documentarist si a cadrului de desfigurare, in timpul inspectiei vor fi
puse la dispozilia inspectorului/profesorului metodist: extrase din proiectul de dezvoltare institutionald
referitoare la politica documentard a unitdfii de invatiméint, ultimul rapoart anual de activitate al profesorulug
documenturist {dupa caz), proiectul managerial al CDI pentru anul scolar in curs, fisa postului profesorului

3

documentarist. Elementele generale de observat in cadrul inspectie curente/speciale sunt prezentate in anexa 2
a prezentei proceduri.
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2. Desfigurarea inspecfiei curente/speciale

a) Pe parcursul a 4 ore, inspectorul/profesorul metodist chserva activitatea profesorului documentarist in cadrul
a patru activit({i (pedagogice, animatii culturale) desfasurate cu elevii, prin care s& fie urmdrite 5i obisctive
info-documentare. Dintre aceste activitdfi, in mod obligatoriu, doud vor fi cu caracter pedagogic (activitdfi sau
proiecte disciplinare, inter-/transdisciplinare, secventd de cercetare documentard ete.). Activitdtile prezentate
pot fi desfigurate 5i in colaborare cu cadrele didactice din institufia de invitimént, respectiv cu parteneri
extemi,

b} Inspectorul/profesorul metodist va realiza, in spatiul CDI, 5i o analizi activitagi globale a profesorului
documentarist gi a CDI;

Este recomandabil ca in faza de observare a celor patru activitii, la analiza acestora 5i la prezentarea
concluziilor asupra activitifii globale a profesorului documentarist 5i a CDI s4 participe $i directorul/directorul
adjunct al unitifii de invaimant,

3. Intocmirea raportului scris

Inspectia curentd/speciald a profesorului documentarist se finalizeazi cu redactarea unui Faport scris respectind
cadrul prezentat in anexa nr. 3 a prezentei proceduri,

Raportul consemneazdi principalele clemente observate:
- activitatea didactica (projectare, desfisurare si evaluare);
- activitatea educativi ;
- activitatea de perfectionare ;
- mprecierea consiliului de administratie al unitdfii de invatdmint cu privire la activitatea i conduita
profesorului documentarist in gcoald 5i In comunitate,

In organizarea 5i efecturea inspectiei curente/speciale a profesorilor documentarigti se vor respecta
reglementarile in vigoare cu privire la inspectiile curente/speciale ale cadrelor didactice 5i de precizirile
prezentei proceduri.

Activitatea profesorilor documentaristi se desflizoard tinind cont de contextul in care se deruleazi (incadrarea
intr-0 unitate de InvAfimdnt din mediu ruralfurban, de nivel prescolar, primar, gimnazial, liceal), in
conformitate cu fisa postului stabiliti la nivelul fiecarei unitifi de invitimint, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

Inspecfia curentiv'speciald a profesorilor documentaristi va fi efectuats de catre persanal cu aceeasi specializare
cu a candidatului sau cu specializin conform Centralizatorului privind disciplinele de invdjdmdnt, domeniile gi
specializdrile, precum yi probele de concuirs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdgamedntul
preuniversitar in vigoare pentru incadrarea pe post a profesorilor documentaristi, respectiv de clitre formatorii
nafionali din proiectul “Educatie pentru informafie™ (lista prezentatd in anexa 4), Pentru inspectares
profesorilor documentarigti §i pentru evalvarea CDI, formatorii najionali pot fi solicitai si de cdtre 5],
respectiv CCD din alte judete decit cele de origine.
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FISA DE PREZENTARE A CDI SI ACTIVITATII
FROFESORULUI DOCUMENTARIST

Profesarul documetarist va realiza un document care va cuprinde elementele de confinut mai jos prezentate,
pe care il va transmite inspectorului/profesorului metodist anterior datei la care este programatd inspeciia
speciald/curentd. Acest document va i validat de citre directorul unititii de Invatdmént,

Inspectoratul scolar la judejului
Inspecfie programati pentru data de
inspector de specialitate/profesor metodist

Nume gi prenume profesorului documentarist

Statut adminsitrativ al profesorului documentarist (titular, suplinitor)
ultimul grad didactic dobdndit 5i specialitatea

Unitatea de invitmant
Nume director unitate de invi{imdnt

1. LOCATIE $I PROGRAM DE FUNCTIONARE AL CDI
L.1. Program de funcfionare:
- Orar CDI
- Numir de ore de funcfionare/siptimind pentru activitili programate
- Numir de ore de funclionare/siptiméni pentru activitati neprogramate
1.1. Organizarea spafiului CDI:
- Amplasare In scoald
- Suprafata CDI; Numér de elevi/unitate de invatamént:
Numdr cadre didactice:
- Capacitatea de primire a CDI (numdr de locuri):
-  Functionalitatea spatiilor: Puncte tari §i puncte slabe identificate:
- Confort 3i ergonomie (microclimat, iluminare, mobilier...):
- Existenta spatiilor definite prin ROF CDI-
- Sali anexe specializate:

1 DOTAREA CENTRULUI DE DOCUMENTARE SHINFORMARE
2.1. Echipamente
- Mobilier
- Echipamente audiovizuale
- Echipamente informatice
- Conexiune Internet: numar de posturi: din care: pentru elevi__ pentru profesori
- Softuri (tipun 5i tithari)
- Soft documentar =
- Modalitati de consultare a bazei de date de citre public .
2.2, Fondul documentar
- Gigl
- Beletristica : Nr, de valume: _ Nr. de titluri:
Luerdri decumentare : din care :
@ documente cu caracter stintific:
o materiale de referingd (dictionars, enciclopedii, atlase) : =




o lucrin metodico-gtiinfifice pentru cadrele didactice:
o manuale scolare:
din care nr, total pe support digital :
Numdr de periodice (ziare, reviste, anuare..): ; numdr de tithur
numdr de abonamente pentru anul in curs . din care pe suport digital
Numdr de achizifii in ultimii 2 ani , din care pe suport digital =
Numér de volume arhivate in ultimii 2 ani
Numér de volume casate in ultimii 2 ani

2.2, Buget anual de functionare

a) proiectat

b) alocat

- din bugetul scolii:
- din alte surse: (precizati sursele)
- tatal:

din care :

¢} suma alocatd CDIelew

- pentru fond documentar: , din care pentru abonamente :
- pentru mobilier, materiale si echipamente:
- pentru consumabile:

2.3. Evaluarea CDI

a) Data ultimei evaluiri a CDI ;

b) Recomandirile la ultima evaluare, plan de remediere si gradul de realizare a acestuia
(evidentiati rolul dvs, al profesorului documentarist in remediere problemelor subliniate)

3. LOCUL CDI IN POLITICA DOCUMENTARA A SCOLII

3.1. Proiectul anual de activitate pentru anul in curs (de transmis in anexa)

3.1, Proiectul de activitate 5i raportul de activitate pentru anul scolar precedent {de pus la
dispozifie in cadrul inspecfiei)

3.3. Cadrul general al desFigurarii activitiitii (descriere din care sd rezulte):

=

Obiectivele stabilite la nivel institugional in Planul de dezvolatre institutionald si in Planul

managenal pentru anul in curs;

Obiectivele anuale stabilite in proiectul de activitate al CDI;

Numiirul total de activitafilor pedxgugjce desfiisurate in anul scolar in curs: in semestrul 1
___ ,in semestrul al II-lea

Numir total de animaii ::ulturair.- dusﬁ;wmm in anul scolar In curs: in semestrul | |

in semestrul al [I-lea

Numarul mediw/s&ptimina de ﬂir."-'l care frecventeazia CDI

Numdirul mediu/siptimina de profesori care frecventeazd CDI :

Numirul mediu/sdptiméind de utilizatori externi ai CDI :

Numdr de imprumuturi/semestru sl |mpnunutun.fan

din care : numdr imprumuturi/elev/semestru , bespectiv mennnutun.-“:ll:w'an .3

Formarea elevilor in domeniul “educaiei pentru informatie™ obiective, strategii,

modalitifi de realizare si evaluare / Proiectul semestrial de activitate (de transmis in anexd)

Activitatea de gestionare a CDI;

Partenerii implicafi in desfisurarea activitdfilor din anul in curs;

Analiza frecveniei la CDI pentru activitatea programatd §i neprogramati bazati pe statistici

51 indicator;

Analiza indeplinirii partiale a obiectivelor pentru anul scolar in curs;

Analiza rolului profesorului documentarist in dezvoltarea CDI:

3.4. Responsabilititile profesorului documentarist conform fisei postului - sinteza (fisa
postului va fi prezentatd in cadrul aralizei globale o activitapii profesorului dovementarist 51 a

0
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Repere privind elementele de observat in cadrul inspectiei curente/speciale a
profesorului documentarist

Complementar criteriilor de evaluare prezentate in Fisa de evaluare a activitdfii didactice in cadrul inspecgiilor
curente/speciale actualemente in vigoare, in cadrul inspectiei curente si speciale, vor fi urmdrite elemente
specifice activitdfii profesorului documentarist.

[n cadrul asistentei la activitii vor fi urmdrite aspecte privind:
- Modul in care activitifile propuse 5i desfisurate vizeazd dezvoliarea competentelor info-documentare i
autonomia elevilor ;
- Definirea 5i exprimarea clari, in proiectul activitifii, a obiectivelor info-documentare, alituri de cele
disciplinare (dacl este cazul) ;
- Modalitatea in care profesorul documentarist se asigurd ch elevii au dezvoltat competente in domeniul
info-documentar |
- Modul in care elevii dezvoltd §i utilizeazd competenie info-documentare in cadrul secventelor didactice
propuse ;
- Pertinenfa documentatiei sclectate, pregitirea acesteia pentru activitate si modul in care documentagia a
fost exploatatl in activitate;
- Complementaritatea resurselor documentare exploatate, eficienta utilizirii si valorizarea acestora
- Modalitatea in care elevii analizeaza §i justificd alegerea resurselor informationale (ordonare, ierarhizare) ;
- Modalitatea de repartizare a sarcinilor de lucru intre profesorul documentarist §i cadrele didactice, in cazul
desfisurdirii activithfilor in partencriat;
- Maniera in care profesorul documentarist a creat un cadru de lucru propice ;
- Diversitarea activitifilor desfasurate in CDI i valoarea acestora din perspectiva info-documentard

In cadrul analizei activitifii globale a profesorului documentarist si a CDI vor fi urmarite urmatoarele aspecte:
- Organizarea §i gestionarea CDI : resurse documentare, materiale, echipamente, spatiu si functionarea CDI
(orar de functionare, regulament etc.) ;
- Activitatea de gestionare, comunicarc §i punere la dispozijie a resurselor, respectiv dezvoltarea
colectiilor ;
- Proiectarea i planificarea activitdfii CDI (Proiectul pedagogic si cultural, planificarea activitdfilor,
diversitatea activitifilor propuse, obiectivele info-documentare urmdrite) :
- Modul de concepere i implementare a proiectului anual / semestrial de activitate :
- Participarea profesorului documentarist la definirea gi implementarea unei politici documentare Ia nivelul
unitdifii de invitdmant (politica de formare a utilizatorilor in domeniul educatiei pentru informagie, de acces
la informatie 5i resurse documentare, politica de achizitii a fondului documentar)
- Modalitatea in care acfiunile propuse si derulate in CDI sunt in concordantd cu obiectivele din PDI si PM,
respectiv cu politica documentard a geolii ;
- Modalitatea prin care profesorul documentarist urmireste obiectivele info-documentare in toate
activitajile propuse §i modul in care aciunile programate servese atingerii obiectivelor anuale ale CDI;
- Viziunea profesorului documentarist asupra rolului profesorului documentarist si al CDI in unitatea de
invatimint. Modul in care aceasta se reflectd in proiectul anual de activitate, respectiv in activitatea sa
curentd ;
- Modalitstile prin care activitifile dezvoltate prin CDI rispund unor nevoi identificate in materie de
documentare, informare 5i formare a utilizatorilor in domeniul educatiei pentru informatie si se inscriu intr-
un proiect de dezvoltare a2l CDI ;
- Realizarca formirii elevilor prin diverse activititi care vizeazd : dezvoltarea competentelor info-
documentare, formarea autonomici elevilor in ciutarea, selectarea, tratarea §i comunicarea informatiilor,
participarea CDI la dezvoltares autonomiei eleviler in invajare, exploatarea fondului doecumentar;
- Diversitaten 5i nivelul de adresabilitate al activitdtilor desfisurate In CDI:
- Rolul activitdtilor CDI In promovarca inovafiel pedagogice si in dezvoltarea competenielor cheie ale
elevilor |
=« Modul in care se asigord accesul liber la fondul documentar o tateror utilizatorilor:
- Modalitatile diverese de exploatare si de valorizare a resurselor CDI in cadrul activittilor
- Capacitatea de & crea un mediu documentsr adaptat nevoilor elevilor



Modalititile de monitorizare si evaluare a activitdfilor desfisurate in CDI, Modul Tn care rezultatele
evaluarilor se regsesc in planul de acfiuni ameliorative;
- Modul de colaborare dintre profesorul documentarist si cadrele didactice, respectiv partenerii externi ;
- Participarea §i rolul profesorului documentarist in dezvoltarea de parteneriate si de deschidere a gcolii
ciitre comunitate;

Ponderea activitifilor in stabilirea notei/calificativului la inspeciia curentd/speciala -

Projectarea activitifilor : 10%

Desfagurarea activitifilor : 23%

Activizarea elevilor ; 20%

Evaluarea permanents : [0%

Comportamentul : 10%

Autoevaluarea : 10%

Crearea unui cadru propice de lucru in spatiul CDI (gestionarea spatiului, fondului documentar,
functiondril CDI) ; 15%

DMmOnD
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RAPORT SCRIS
Incheiat la inspectia curentd/speciald a profesorilor documentaristi

{unitatea de Tnviiimint'centrul de perfecfionare)

Numele §i prenumele cadrului didactic inspectat ==

Funciia didacticd 5i specialitaica

Unitatea de invijimint —

—_——— e

Mumele directorului unititii de invafamént ki

Data efectulirii inspeciei . i

Comisia numitd prin adresa
1

a1z

(Numele i prenumele, functia, gradul didactic, unitatea din care provine)
2

—

1;

-— P

CONSTATARI si APRECIERI:

1. ACTIVITATEA DIDACTICA:
a) Activitati verificate;

b) Proiectarea activitdjilor {alegerea temei in funcfie de nevoile utilizatorilor de documentare, informare gi
formare, creativitate In conceperea activitdfilor, corelatia dintre componentele actului didactic, corelatia
dintre obiectivele info-documentare, activitifile propuse 5i modalitifile de evaluare, strategii didactice gi
forme de evaluare):

¢) Destigurarea activitdfilor (utilizarea strategiilor didactice, continuitate si coerenll in propuncrea de
activiti in raport cu obiectivele fixate, competentele info-documentare dezvoltate, integrarea resurselor CDI1
in activitdfile desfisurate, utilizarca de resurse variate, adaptate activitifilor propuse, creativitate in
conducerea activitifilor, orientarea actiunilor §i gindirii elevilor, adaptarea la public, comporamentul
cadrului didactic, relajionarea cu parienerii de proiect, gestionarea timpului, modalitati de evaluare a
competentelor info-documentiare erz, )



d) Evaluarea randamentului gcolar (metode i tehnici de evaluare a rezultatelor):

&) Nivelul de formare a competentelor info-documentare ale elevilor, apreciat pe baza observatiei directe si a
rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:

f) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune
resurse adaptate in functie de nevoile identificate, de obiectivele fixate si de activitatea propusd. Modul de
exploatare a resurselor documcntare fn vederea dezvoltirii competentelor info-documentare, respectiv
varietatea 5i complementaritatea materialelor didactice:

£) Cunoagterea elevilor (strategii de diferentiere i individualzare)

h) Competente psihorelafionale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice, cu partenerii
externi)




. ACTIVITATEA EDUCATIVA IN SCOALA $I IN AFARA EI: (gestionarea si organizarea CDI,
dezvoltarea spatiului §i resurselor CDI, activitatea de comunicare in cadrul §i in afara scolii - proie ctarea,
promovarea §i valorizarea activitdfilor CDI, degvoltarea de parteneriate, contribugia la activititile
pluridisciplinare, la activitdfile culturale, activitifile scolare si a celor extracurriculare, contributia la
realizarea §i dinamizarea activititilor propuse In cadru unitdgii de invatEmadnt):

3. ACTIVITATEA DE PERFECTIONARE (METODICA §I STINTIFICA):

4. APRECIEREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL UNITATH DE INVATAMANT cuU
PRIVIRE LA ACTIVITATEA PROFESORULUI DOCUMENTARIST $I LA CONDUITA N CADRUL
SCOLIL:

5. CONCLUZII 51 RECOMANDARI:

Membri:
{Ium:mmmﬂmm .
S g =
{Imnslmnume} {“m}

(1105 e S
Data Intocmirii raportudui SRS ..o i,

Pentru conformitate,
Diirector,

il



Anexa 4 la Nota MECTS nr. .22 (6.9 . din %4 :03: 2011

Lista formatorilor nationali
din proiectul “Educatie pentru informatie”/CDI

I?:r Judetul Unitatea de invatamant! institutia Mumele si prenumele Functia
I. | ALBA Inspectoratul Scolar Judetean Alba | ANDRONESCU Rodica | Inspector general
adjunct
2. | ALBA Colegiul National "Horea, Clogca 5i | BADALU Georgeta Profesor
Crisan" Alba Iulia
3. | ALBA Inspectoratul Scolar Judetean Alba | PANAIT Antonina Inspector de
specialitate
i | ALBA Colegiul National "David Prodan® | PATROESCU Cristina Profesor
Cugir
i, | ALBA Seoala cu clasele I-VII Cricdu BLAGLU lonela Dyirector
6. | BISTRITA Liceul cu Program Sportiv Bistrita | STEOPAN Angela Livia | Profesor
NASAUD
7. | BISTRITA Liceul Teoretic “Solomon Halita™ BODESCU Constantin Profesor
NASALD Sangiorz Bai Diinu
B | BISTRITA Girepul Scolar  Radu Petrescu™ MNEUC Constanta Maria Director
NASAUD Prundu Bérgaului
9. | BISTRITA Liccul ,Andrei Muresanu™ Bistritn | TODEA Stela Profesor
MASAUD
10. | BOTOSANI Casa Corpului Didactic Botosani CANTEMIR, [sabella Profesor metodist
Il. | BOTOSANI Colegiul National ,A, T, Laurian” | MANGAR Gabricla Profesor
Botosani
12. | BRASOV Liceul de Arta Brasov SINOY Emilia Director
13. | BUCURESTI Liceul de Metrofogie | Traian Voia™ | LUCA-HUSTI Monica Profesor
Sector 4, Bucuresti
14. | BUZAU Casa Corpului Didactic Buzau VASILE lon Director
[5. [ CONSTANTA Scoala cu clasele I-WIII Nr. | SERBAN Camelia Profesor
Harsova
16. | IASI Colegiul National ,.Colegiul LESOVICI Marietta Profesor
MNegruzzi™ [asi
17. | MARAMURES | Inspectoratul Scolar Judetean POP Mariana Inspector General
Maramures
18. | MARAMURES | Colegiul tehnic de transporturi auto | MATAN lonel Profesor
Baia Sprie
19. | MARAMURES | Grup Scolar Targu Lapus MEDISAN Mariana Profesor
20, | MARAMURES | Scoala cu claszle 1-VII1 Sasar com MARINA Gicu Profesor
Hecea
21. | SIRIU Casa Corpului Didactic Sibinf STANILA Corina Maria | Profesor metodist
MECTS Consilier proiecte
22. | SIBIU Liceul Textil Sibiu PUPEZA Gheorghe Profesor
23, | sIBIY Scoala cu clasele -V Biertan MORARI Raluca- Drirector
Lacramioara
24, | SIBIU Scoals co clasele I-VII , Aural DUTU loan Profesor
Decer” Gura Raului .
23. | SIBIU Scoala cu clasele I-VII1 Slimnic BOTHAR Giusseppe Crirector




