MINISTERUL EDUCATIEI
CASA CORPULUI DIDACTIC A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr. 1347/17.10.2024

Catre: UNITATILE DE INVATAMANT DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

in calitate de partener al Universitatii Bucuresti, va informdm prin prezenta ca, in
perioada 21.10.2024 - 27.10.2024, se fac inscrieri online pentru programul postuniversitar
de formare si dezvoltare profesionala continua, furnizat de Facultatea de Litere:

FORMAREA PERSONALULUI ADMINISTRATIV DIN INSTITUTIILE DE EDUCATIE
Domeniul de studiu: S$tiinte administrative

Grup Tinta: Modulul de curs se adreseaza personalului din secretariate in vederea cresterii
calitatii si performantei institutionale, a bunei guvernante a gscolii, a leadership-ului si
managementului scolar, a monitorizérii si evaluérii activitatilor din scoala, destinate s&
optimizeze relatia institutiei scolare cu elevii, cu péarintii, cu comunitatea locald, printr-un
personal de secretariat inalt calificat si adaptat provocarilor educatiei si administratiei
contemporane.

Inscrieri online Tn perioada: 21.10 - 27.10.2024,
Formular de inscriere: FPAIE

Perioada de validare a dosarelor: 28-30.10.2024
Organizare cursuri: online

Finalizare: cursurile se finalizeaza prin sustinerea examenului de certificare a
competentelor

Eliberare acte de studii: certificatul de atestare a competentelor si suplimentul se vor
elibera in maximum 12 luni de la finalizarea studiilor; pana la acest termen se elibereaza
adeverinta de absolvire

Taxa de inscriere: 100 lei
Taxa de scolarizare: 500 lei
Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

e Fisa de inscriere (documentul se descarca de pe site)
¢ Diploma de bacalaureat
e Diploma de licenta (insotita de suplimentul la diploma)

o Certificat de nastere
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o Certificat de casatorie/actul administrativ de schimbare a numelui (daca este cazul)
e Act de identitate

e Dovada achitarii taxei de inscriere

e Adeverinta medicala

Numarul de locuri: 25 - 50
Criteriul unic de selectie: media obtinuta la examenul de licenta
Durata: 50 ore — 5 ECTS

Coordonator program: prof.univ.dr.Oana lucu : oana.iucu@unibuc.ro

TAXA PENTRU INSCRIEREA LA CURSURILE POSTUNIVERSITARE
Posibilitatile de plata sunt:

- on-line, la adresa https://po.unibuc.ro/ . Accesati sectiunea ,Taxa admitere licenta” si, din
caseta ,Facultate”, alegeti optiunea ,LITERE/LETTERS — postgraduate studies” (studii
postuniversitare), care se afla in josul listei.

- la Casieria Universitatii din Bucuresti, Soseaua Panduri, nr. 90, sector 5 - se poate achita
si cu cardul de prima didactica

- prin virament / transfer bancar / ordin de plata in contul Facultatii de Litere (se poate plati
de la orice banca)

DETALII PLATA:

Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

Cod fiscal 4505502

Cont IBAN: RO22 RNCB0076010452620 300 (contul IBAN al Facultatii de Litere)
BANCA : BCR SECTOR 5

Explicatia: taxd admitere cursuri postuniversitare; nume, initiala tatalui si prenumele.

Director,
prof. Briciu Nicoleta
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