CASA CORPULUI DIDACTIC
ARGES

MINISTERUL EDUCATIEI

19. ASPECTE PRIVIND COMPARTIMENTUL SECRETARIAT DIN SCOLI

1. CRITERII CURRICULARE

Denumirea programului:

Aspecte privind compartimentul secretariat din scoli

Public tinta vizat:

Personal didactic/didactic auxiliar

Justificare
(necesitate, utilitate -
descriere succinta):

Programul de formare continui vine in sprijinul personalului didactic. In
contextul actual, activitatea didactica din unitatile de invatamant a capatat
functii si roluri multiple, transformari vizibile, ceea ce impune ca personalul cu
atributii In domeniu sd fie In permanentd instruit in ceea ce priveste
modificarile legislative si informatiile/ tehnicile nou aparute in domeniu.

Durata
(numar total de ore de 24 ore (online - 50% face to face + 50% asincron)
formare):
Locul de desfaguljare a Blended-learning
programului

Curriculum-ul
programului (competente
vizate, planificarea
modulelor tematice,
calendarul programului):

Competente vizate:
e Recunoasterea continuturilor legislative;
e Dezvoltarea unor abilitati de prevenire si gestionare a situatiilor de
nerespectare a cadrului legal in activitatea unitétilor de invatdmant.
Planificarea modulelor tematice:
e Structura, organizarea si responsabilititile personalului din
compartimentul secretariat;
e Gestionarea informatiilor aferente bazelor de date;
e Comunicarea institutionala;
Calendarul programului: 2 sesiuni de formare.

Modalitati de evaluare a
cursantilor

Evaluare pe parcurs chestionare.

2. RESURSE UMANE

Formatori implicati
(nume si prenume,
specializare, nivel de
pregatire, documente
justificative privind calitatea
de formator):

Puiu Daniela Constantina, economist, inspector resurse umane, 1.S.J. Arges
Dumitru Florina Luminita, economist, inspector resurse umane, Colegiul
National "I.C. Bratianu" Pitesti

Coordonatorul
programului

Sufariu Mirela, bibliotecar Casa Corpului Didactic Arges

4. CRITERII ECONOMICE

Numar de cursanti

25 (cursanti) x 2 (grupe) = 50 cursanti/an scolar 2023- 2024

planificati
Costul prf)g.r?rnuluval 6000 lei
activitatil
Cost estimat al unei ore de
formare pentru fiecare 5 lei

participant
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